Fédération Francaise des Clubs Omnisports

Réunions d’informations pratiques

=
Le programme

Afin d’aider les responsables bénévoles dans la gestion de leur club, la Fédération Francaise des Clubs Omnisports propose
dorénavant des réunions d’informations pratiques pour accompagner les clubs dans les diverses taches administratives aux-
quelles ils sont confrontés

Les réunions seront organisées de maniére a alterner des exposés, des échanges et des travaux autour de cas pratiques
grace aux nombreux retours d’expérience des associations adhérentes a la FFCO.
Les explications théoriques seront complétées par une mutualisation des connaissances favorisant la mise en réseau des
stagiaires. Une documentation spécifique est remise a chaque participant.

La liste des réunions proposées ci-apres n’est pas exhaustive.
Des themes sur demande peuvent également étre établis.

JE CREE MON ASSOCIATION

JE MENE EFFICACEMENT MON ASSEMBLEE GENERALE

e  Fonctionnement général d’une association

e  larédaction des statuts et du reglement intérieur
e Llassemblée constitutive

e Ladéclaration en préfecture

e LUimmatriculation de I'association

e  |ouverture d’un compte bancaire

. La souscription a une assurance

JE RECRUTE, MOBILISE ET VALORISE UNE EQUIPE DE BENEVOLES

L
e Qu'est-ce qu’une assemblée générale ?
e Préparer son assemblée générale : élaboration des rapports et envoi
de la convocation
e Le cadre de I'assemblée générale
e Focus sur les votes
e Faire vivre son assemblée générale
e  Rédaction d’un proces-verbal
e Lesformalités a accomplir suite a I'assemblée générale

i JE PRESENTE MON PROJET A UN FINANCEUR POTENTIEL
e Rappels sur le bénévolat »
e  Ladémarche de recrutement e Rappels sur le projet associatif
e  Le suivi et 'accompagnement des bénévoles e  Différents types de financeurs
e Anticiper le renouvellement des bénévoles e  |'adaptation du discours au potentiel financeur
e lavalorisation du bénévolat e Comment valoriser son projet ?

e  Lavalorisation de son projet : une prestation globale

JANIME UNE REUNION ET GERE MA PRISE DE PAROLE

] ORGANISATION COMPTABLE ET GESTION DU CLUB
. Préparation, accueil et ouverture de la réunion =
e  Les outils de communication pour captiver son auditoire e Modele d’organisation
e  Laprise de parole e Comptabilité adaptée
e |‘animation de la réunion e Plan comptable spécifique
JE PREVIENS ET GERE LES CONFLITS JENVISAGE UNE DEMARCHE DE CREATION D’EMPLOI

L |

e Rappels théoriques : comprendre les différents types de conflits et
leurs mécanismes
e Anticiper et prévenir les conflits

o Résoudre un conflit

JELABORE MON PROJET ASSOCIATIF

Qu’est-ce que le projet associatif

Le projet associatif, un outil pour I'association
Le projet associatif : Une réflexion partagée
La formalisation

Corrélation entre projet associatif et territoire

e FEtudier les besoins

. Comment recruter ?

e Enconséquence, des moyens a mobiliser
o Le financement

o La démarche de recrutement

e  La prise de fonctions

N’hésitez pas a contacter les services de la FFCO
concernant les modalités de cette organisation
(date, tarif, conditions)




